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FORMATO EUROPEO PER 

IL CURRICULUM VITAE 

 

 
 

Provincia di Pesaro e Urbino 

MODULO EuroCurr 
 

INFORMAZIONI 

PERSONALI 

 
Nome  Guarandelli Rita 

Indirizzo  ERSU VIA V. VENETO 43 – 61029 URBINO 
Telefono  0722-351924 

Fax  0722-350851 
E-mail  r.guarandelli@ersurb.it 

 
Nazionalità  italiana 

 
Data di nascita  14/03/1956 

 
ESPERIENZA 

LAVORATIVA 

 
Date (da – a)  Gennaio-Marzo 1980  

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

 Ministero di Grazie Giustizia 

Tipo di azienda o settore  Pretura di Urbino 
Tipo di impiego  impiegatizio 

Principali mansioni e 
responsabilità 

 Segreteria 

 
Date (da – a)  Maggio-Agosto1980 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

 Ministero delle Finanze 

Tipo di azienda o settore  Ufficio Tecnico di Pesaro 
Tipo di impiego  impiegatizio 

Principali mansioni e 
responsabilità 

 segreteria 

 
Date (da – a)  Aprile 1981 alla data odierna 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

 Regione Marche 

Tipo di azienda o settore  E.R.S.U. di Urbino 
Tipo di impiego  Dal 1993 Funzionario Contabile con successiva 

assegnazione di P.O.  
Principali mansioni e 

responsabilità 
 Gestione Bilancio, contabilità generale, contabilità 
analitica, gestione cespiti,  adempimenti Fiscali e 
contributivi (Iva, Irap, Ires, Mod.770 semplificato e 
Ordinario, Modelli Cud, certificazioni Irpef, Denunce 
Emens) ,  gestione servizi finanziari mandati di 
pagamento e reversali di incasso , verifica con equitalia 
dei creditori della P.A. morosi di somme iscritte a ruolo  
pari almeno a €.10.000, controllo sul servizio di Tesoreria 
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e Tesoreria Unica. 
 
 
 
 
 

ISTRUZIONE E 

FORMAZIONE 

 
Date (da – a)  1974 

Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Liceo Ginnasio Raffaello di Urbinno 

Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

 Materie letterarie 

Qualifica conseguita  Diploma di maturità classica 
Livello nella classificazione 

nazionale 
  

 
Date (da – a)  a.a.1978/1979 

Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Università degli Studi di Urbino 

Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

 Materie letterarie 

Qualifica conseguita  Laurea in Lettere e Filosofia 

Livello nella classificazione 
nazionale 

  

 
Date (da – a)  a.a.1981/1982 

Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Università degli Studi di Urbino 

Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

 Materie Letterarie e critica testuale 

Qualifica conseguita  Diploma di Specializzazione in Scienza e Storia della Letteratura Italiana 

Livello nella classificazione 
nazionale 

  

 
Date (da – a)  a.a.1991/1992 

Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Università degli Studi di Urbino 

Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

 Sociologiche,giuridiche,economiche,statistiche 

Qualifica conseguita  Laurea in Sociologia 

Livello nella classificazione 
nazionale 

  

 
Date (da – a)  Dal 2001 al 2009  

Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Partecipazione a corsi di formazione organizzati dall’Ente sia all’interno delle proprie 
strutture   sia presso altre sedi 

Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

 Contabilità nella Pubblica Amministrazione, pianificazione e controllo di gestione, 
riforma contabile negli Enti Locali per il Diritto allo Studio,  sistema unico di di 
contabilità analitica per le Pubbliche Amministrazioni, Inventario del patrimonio ed il 
servizio economato, Gestione di documenti e dei dati, Atti amministrativi e protocollo 
Informatico, Verifiche ispettive interne, Nuovi aspetti e misure minime della privacy, 
Sicurezza nei luoghi di lavoro (D.Lgs.626/94), Aggiornamenti fiscali e tributari. 

Qualifica conseguita   
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Livello nella classificazione 
nazionale 

  

 
 

COMPETENZE 

PERSONALI 
 
Madrelingua  Francese 
 

ALTRE LINGUA 
 

   
Capacità di lettura  buona 

Capacità di scrittura  scarsa 

Capacità di espressione 
orale 

 discreta 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE 

Con computer, attrezzature 

specifiche, macchinari, ecc. 

 Uso di: computer,fax,calcolatrice, internet,posta elettronica 
Capacità conseguite anche a seguito di corsi di formazioni tenuti  dall’Ente su 
Word,Excell,Iternet,Intranet,Posta elettronica.Posta certificata (anni 

2001,2002,2007,2008) 
 


